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科研人员交流科研成果、研究进展，
思维碰撞的途径？

会 议

会议文集



办 会 之“难”

会前
- 兼职会务筹备人员与团队，分工不清，系统培训少，会前忙乱；
- 通知、注册、缴费、会议日程编制等人工作业，耗费人力且易出错；
- 组织者（主席）投入大量时间精力于行政事务--组织筛选各类报告，

编制会议日程；

会中
- 报告与文章的提交与更新；

- 会务设岗考虑不全，报告服务与会场服务人员职责不清，缺乏培训；

会后
- 在哪里出版会议文集，出版经费？

- 文集编辑与出版时效性？

- 如何进行文章检索与引用？



办 会 需 求

？ 将会议主席/委员会从繁琐的行政事务中解放出来

？ 减少人力投入，参会手续自助，信息电子化

？ 会务统筹设岗、培训，专职高效，忙而不乱

？ 稳定、专业的文集出版渠道，及时获取易查
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1 联合加速器会议文集网站（JACoW）

2 会议科学事务管理系统（SPMS）

3 会议文集编纂

目 录

4 对未来会议组织模式的设想



联合加速器会议文集网站（JACoW）简介
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

 Joint Accelerator Conference Website (JACoW )   www.jacow.org

加速器学界国际会议组织与文集发布的公益性网站

站点设在CERN，在欧洲（CERN）、亚 洲（KEK）、美洲（FNAL）设立

区域服务器 & IT维护支持中心

 在JACoW网站上为加盟的会议发布电子文集

 为加盟会议提供会议筹备与运作、文集制作发布的工具、软件、

平台与服务

概 况 与 使 命

 1997~2015  已成立近18年，超过20,000名用户，已为17个会议系列，
超过160个会议发布电子会议文集。

加速器学界国际会议文集的主流发布渠道

http://www.jacow.org/
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

加速器会议领域最主要的开源数据库，完备的用户信息

（个人信息-电子邮件-单位部门-国家-隶属学术组织-感兴趣的会议领域）

开 源 数 据 库
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

加速器会议领域最主要的开源数据库，完备的用户信息

（个人信息-电子邮件-单位部门-国家-隶属学术组织-感兴趣的会议领域）

开 源 数 据 库

文献检索平台

关注参考文献引用率：将提供Endnotes, BibTeX, JabRef等参考

文献管理软件使用的参考文献资料数据

提供检索元数据：INSPIRE（高能物理信息系统）

与美国ISI接洽，获得SCI影响因子
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

官方运行团队 JACoW Team:

完成大量日常工作：数据库IT维护、技术研发、文集编辑……

合 作 组

用户

机构代表

会议代表：主席/SPC主席

董事会 :

领导与管理合作组/团队

年度报告：JACoW股东大会（IPAC）
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

合 作 组

LBNL       SLAC       
DESY       INFN 
Australian Synchrotron
……

KEK   RIKEN   PAL  CERN

IHEP    SINAP    IMPPSI GSI

FNAL ANL
Jlab LBNL

JACoW

由各大加速器、高能物理实验室/研究所支持
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

团 队

• 董事会3年一届，在
团队年会上投票选
出；

• 团队年会：交流培
训技能，讨论决策
发展方向；

管理层

IT研发
人 员

会 议

编 辑
人 员

会 议
组 织

数据库及
会议平台
IT维护

文 集
编 辑工 作

• 协助统筹安排计划 、
明确职责分工；

• 电 子 会 议 管 理 平 台
搭 建 设 置 、 功 能 模
块的使用；

• 技术改进与研发

分工职责明确、专业技能、系统培训
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

技 能 培 训

 对象：SPMS & 编辑 & 作者接待 & 报告/墙报管理

 理论与方法培训：

• 团队年会：专家授课 & 最新最全PPT教材

新功能新技术 & 办会经验交流总结

• 文档教材： 会议主办方会前培训资料

 实操培训

• 新手：一对一导师制

• 会议实操：IPAC’10 IPAC’13  IPAC’14

• 练习 & 强化，保持编辑速度与质量
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

团 队

中国编辑： 闫和平 盛丽娜 赵宁
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

网 站
www.jacow.org

http://www.jacow.org/
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联合加速器会议文集网站（JACoW）
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

← 编辑流程

← 文章模板

← 如何制作

注意事项



19

联合加速器会议文集网站（JACoW）

← 会议管理系统安装与模块使用

← 文集编辑与报告管理办公室筹备

← 文集编辑与出版

会议需求与技术
文档、指南
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

JACoW 办 会 模 式

 会议组织筹备计划

• Who does what, when, where, why, and how (and to whom)

 确定会议委员会及关键角色

 会议组织模块化：会议日程、工业、学生资助、社会活动、注册、文集……

 清晰界定从会议准备、执行到文集出版等各项活动的具体内容

 技术平台：会议科学事务管理系统（SPMS）

专业编辑软件 Acrobat/Pitstop/JSPS……
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

筹 备 计 划 表
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

会 议 委 员 会 与 JACoW

JACoW

组委会

(OC)

当地

组委会

(LOC)

科学事务

委员会

(SPC)

协调人/学术秘书 全程把控协调各模块运作
管理、维护与操作SPMS系统

• 会场选址

• 最高决策权

• 会议主席申请并签署JACoW协议

• 推荐、选取邀请报告

• 挑选投稿报告

• 平衡：主题/地域/性别

• 确定会议日程与计划表

• 通过SPMS组织完成

• 安排执行具体事宜

• 组织人力，

安排预算、注册、

网页、IT支持等

• 文集办公室
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

JACoW & LOC

• SPMS 数据库管理员

• 协调人/学术秘书

• 网络技术支持

• 编辑/校对

• 报告PPT编辑

• 会展管理人员

• 学生墙报分会组织

• SPMS会议管理员

• 编辑/编委会

• 作者接待员

• 报告管理员

• 注册管理员

• 注册处员工

• 会议网站管理员

会前 会中 会后
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

JACoW & LOC

• SPMS 数据库管理员

• 协调人/学术秘书

• 网络技术支持

• 编辑/校对

• 报告PPT编辑

• 会展管理人员

• 学生墙报分会组织

• SPMS会议管理员

• 编辑/编委会

• 作者接待员

• 报告管理员

• 注册管理员

• 注册处员工

• 会议网站管理员

会前 会中 会后

岗位职责与工作手册
工作流程化 标准化
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联合加速器会议文集网站（JACoW）

如 何 加 入？

申请--董事会审批--加盟：

会议主办方向JACoW提出书面申请，并承诺：

1、在JACoW上发布至少3届会议文集

2、派编辑参加至少3届团队年会

服 务：

 提供会议组织筹备计划与指导

 SPMS免费使用

 培养专业编辑

–文章/报告编辑技能get & 专业编辑软件免费使用

 邀请资深组会人员/编辑到会工作

 制作发布摘要手册/电子文集

 IT区域支持维护与指导

…………



会议科学事务管理系统(SPMS)简介
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会议科学事务管理系统(SPMS)

Scientific Programme Management System (SPMS)

会议事务管理电子化平台，由Oracle数据库和众多软件包整合而成

会议SPMS网站 – SPMS instance

 会议科学项目模块 Scientific Program Module

 会议事务管理模块 Event Management Module

 报表与数据提取 Reports and Data Extracts

 Email功能
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会议科学事务管理系统(SPMS)

Scientific Programme Management System (SPMS)

会议事务管理电子化平台，由Oracle数据库和众多软件包整合而成

会议SPMS网站 – SPMS instance
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 报表与数据提取 Reports and Data Extracts

 Email功能
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会议科学事务管理系统(SPMS)

系统管理与权限—SPMS instance

• 三大区域

服务器

• 系统管理

员

创建

• 会议管理

员

• 会议设置

职能授权

设置

权限

• 各类人员功能

界面不同

• 管理员调试功

能模块

使用
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会议科学事务管理系统(SPMS)
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会议科学事务管理系统(SPMS)

会议科学项目模块

会议日程管理
SPC 推荐、甄选会议口头报告

会议投稿管理
提交、更新摘要----文章----报告PPT

分类与编码功能
手动/自动分配报告、文章、墙报编码
报告时间、类型、会场等信息-报告管理、文集索引

文集编辑功能 –文稿上传、下载的接口
会议文章、报告的编辑、校对
标定编辑状态与反馈
专家审定

墙报管理

报告管理
……



34

会议科学事务管理系统(SPMS)

会议科学项目模块

会议日程管理
SPC 推荐、甄选会议口头报告

会议投稿管理
提交、更新摘要----文章----报告PPT

分类与编码功能
手动/自动分配报告、文章、墙报编码
报告时间、类型、会场等信息-报告管理、文集索引

文集编辑功能 –文稿上传、下载的接口
会议文章、报告的编辑、校对
标定编辑状态与反馈
专家审定

墙报管理

报告管理
……
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会议科学事务管理系统(SPMS)

会议事务模块

注册（参会代表、参展商、学生等）
新功能-导入外部注册表和信息

付费管理（注册费、社交旅游费用）

展会布局与管理（摊位贩售）

酒店预订与订金管理

……
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会议科学事务管理系统(SPMS)

会议事务模块
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酒店预订与订金管理

……
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会议科学事务管理系统(SPMS)

报表与数据提取

 EXCEL报表：

• 注册与付费信息

• 报告、摘要、文章列表

 数据提取：

• 文章编辑数据与问题分析

• 参会代表人口统计学信息

• 特殊事项问卷调查

• 会议日程信息

• 摘要手册素材
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会议科学事务管理系统(SPMS)

报表与数据提取

 EXCEL报表：
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• 会议日程信息

• 摘要手册素材
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会议科学事务管理系统(SPMS)

报表与数据提取

 EXCEL报表：

• 注册与付费信息

• 报告、摘要、文章列表

 数据提取：

• 文章编辑数据与问题分析

• 参会代表人口统计学信息

• 特殊事项问卷调查

• 会议日程信息

• 摘要手册素材
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会议科学事务管理系统(SPMS)

Email功能

 用户邮件数据库

 数据库邮件系统：

• 一键推送会议通知

• 可选推送群组

 功能模块邮件功能：

• 分类选取收件人

• 自动签名/标签功能

省时省力、准确、免维护
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会议科学事务管理系统(SPMS)

Email功能

 用户邮件数据库

 数据库邮件系统：

• 一键推送会议通知

• 可选推送群组

 功能模块邮件功能：

• 分类选取收件人

• 自动签名/标签功能

省时省力、准确、免维护
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SPMS 与 Indico 比较

功 能 Indico SPMS

会议日程 √ √

自助上传管理报告 √ √

组委会挑选报告 × √

自助上传管理摘要、文章 √ √

文章、报告编辑 × √

自助注册与电子缴费 √ √

展会管理 × √

酒店预订与订金管理 × √

会议网站 √ ×

Email功能 × √

适用的会议规模 小 小-中-大

设置、维护复杂性 简单易学，好上手 专业要求高

是否需要培训 所见即所得，易推广 系统培训（理论/实操）



43

SPMS 与 Indico 比较

功 能 Indico SPMS

会议日程 √ √

自助上传管理报告 √ √

组委会挑选报告 × √

自助上传管理摘要、文章 √ √

文章、报告编辑 × √

自助注册与电子缴费 √ √

展会管理 × √

酒店预订与订金管理 × √

会议网站 √ ×

Email功能 × √

适用的会议规模 小 小-中-大

设置、维护复杂性 简单易学，好上手 专业要求高

是否需要培训 所见即所得，易推广 系统培训（理论/实操）

SPMS试图与Indico的部分功能相结合
简单易用性↑



会 议 文 集 编 纂
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会 议 文 集 编 纂

模 式 与 流 程

收录摘要、文章、报告

提供标准化的文章模板

（word/latex）

http://accelconf.web.cern.ch/AccelConf/IPAC2014/index.htm

http://accelconf.web.cern.ch/AccelConf/IPAC2014/index.htm
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会 议 文 集 编 纂

模 式 与 流 程

收录摘要、文章、报告

提供标准化的文章模板

（word/latex）

http://accelconf.web.cern.ch/AccelConf/IPAC2014/index.htm

http://accelconf.web.cern.ch/AccelConf/IPAC2014/index.htm
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会 议 文 集 编 纂

模 式 与 流 程

设立文集办公室

编辑工作与会议同步完成

文集编辑&制作团队

专业编辑软件-PDF文档编辑

收录摘要、文章、报告

提供标准化的文章模板

（Word/LaTex）
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会 议 文 集 编 纂

Proceedings Office建设
IT软硬件

选址布置

组建编辑团队-编辑&作者接待

摘要/文章/报告征集与提交

在SPMS调试功能

撰写发送征稿邮件与格式要求指南

会前一周文章提交截止

会间PO运行

编辑、校对文章/报告

编辑状态反馈&邮件通知

作者接待

问题文章修改与编辑

会议闭幕时发布
预出版文集

补交&编辑

文集制作
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会 议 文 集 编 纂

Proceedings Office建设
IT软硬件

选址布置

组建编辑团队-编辑&作者接待

摘要/文章/报告征集与提交

在SPMS调试功能

撰写发送征稿邮件与格式要求指南

会前一周文章提交截止

会间PO运行

编辑、校对文章/报告

编辑状态反馈&邮件通知

作者接待

问题文章修改与编辑

会议闭幕时发布
预出版文集

补交&编辑

文集制作
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会 议 文 集 编 纂

文 集 办 公 室

 IT：

• 文章服务器： PSI File Server

• 租赁编辑、装配系统与编辑软件

• 专业的IT技术人员

 办公室选址布置

• 网速

• 硬件配置

• IT维护

编辑团队

• 角色：负责人、编辑、作者接待员

• 估算人员需求（以提交摘要的数量测算）：

预编辑（会前完成80%）：熟练编辑35篇/人

会间编辑：熟练编辑20篇/人/天，新手5-8篇/人/天

文章校对：80%提交文章编辑完成，开始QA

作者接待：200人以内会议1人，200-500规模2人…………

• 费用：包会间食宿，旅费自理



未 来 会 议 组 织 模 式 的 探 索
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

主 办 会 议 情 况

• SPMS使用模块：注册、摘要、文集编辑出版、报告管理、墙报管理

未使用模块：SPC遴选报告、专家评审、付费、酒店、会展管理

• HB2012 邀请JACoW资深专家到会工作、培训，HF2014自主培训

• IHEP团队：本地IT技术支持、4名编辑、1名作者接待

名称 规模 主办单位 会议主席 类型 使用功能 PO 文章

HB2012 170 IHEP 王九庆 唐靖宇 国际 注册、摘要手册、文章/
报告编辑、文集

6 140

SAP2014 80 清华&IHEP 唐传祥 秦 庆 国内 摘要、文章编辑、文集 3 38

HF2014 100 IHEP 秦 庆 周为仁 国际 摘要、文章编辑、文集 4 58
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

现 行 模 式

会议主席

网站建设本地组委会

会场服务文集办公室

铁路警察，各管一段！ 靠会议主席监督协调筹备进展

学术秘书不能真正发挥作用，无协调安排会议日程的专业人员；

会场/分组会议组织混乱，会前临时抓人，会务低效率；

缺报告/墙报管理人员（团队）； 会间PO变会务办公室 ……

会场

经费

通知

注册

签证

住宿

报告上传/下载/更新

会场设备调试/服务

……
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

好 的 会 议 组 织

系统、工具解决技

术和流程问题

协 调 人 的 全 局 掌 控 ：

清晰的思路与人员分配，

解决组织运作问题
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

设 想 模 式

SPMS创建维护

协调会议日程与报告安排

准备会议日程/摘要手册投稿：撰写摘要/文

稿准备与提交指南 协调IT人员完成

软硬件配置

SPMS培训与指导
组织/运作PO，

会后编辑修改

联系JACoW制作发

布文集

主席 OC
所有事务最高决策

LOC

会议审批与经费

SPC

SPMS摘要审核分组

文集办公室

文集编辑

协调人/         

学术秘书
计划协调推进

协助LOC/SPC工作

通知与会议网站

外事签证 酒店住宿

注册与接待

SPMS推荐邀请报告

SPMS遴选投稿报告

大会/分组会议日程

作者接待

报告管理

墙报管理

会展、旅游安排 会场服务

JACoW



56

未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

几 点 设 想

 国内会议如何与国际接轨？

• 中国粒子加速器学会加速器物理学术交流会（SAP）是一次有益的

尝试，成为第二个加盟 JACoW 的区域性系列会议，得到JACoW 的

鼓励与重视

• RuPAC的典范 CPAC的良好基础

• 会议组办与文集编辑标准化

 组建本地JACoW团队：

• IT…SPMS…编辑…会务组织….文集制作

• 稳定专业、投入度高的工作团队，提供高水准服务
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

29th International Linear Accelerator Conference
LINAC18

• 2年一次，JACoW系列会议，~300人

• 委员会：

国际组委会（IOC）、本地组委会（LOC）、科学事务委员会（SPC）

• 报告类型：邀请报告（IO）、投稿报告（PO）、墙报（P）

• 赞助商展会 和 学生墙报分会

会议 注册 参会 文章 报告 JACoW编辑/顾问 IT/SPMS

LINAC12 \ 312 333 85 4 2

LINAC14 466 338 359 \ 6 2
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

29th International Linear Accelerator Conference
LINAC18

• 组织成立委员会、关键角色部分负责人
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未 来 会 议 组 织 模 式 探 索

29th International Linear Accelerator Conference
LINAC18

• 筹备关键日期计划
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总 结

• JACoW和SPMS是加速器界国际会议组织和文集编辑平台，已被加速器界

广泛接受并成为主流；

• JACoW拥有专业、稳定的团队，先进的会议组办平台与工具，在国际各

知名实验室的大力支持下，为本领域国际会议提供服务；

• 为今后中国加速器会议与国际接轨，提供可能的途径；

• 通过4年来的理论学习与实践摸索，我们已有一定的基础，并已经开始了

良好的尝试。



Thank  you!

Question  or  Suggestion & Discussion are welcome


